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De mi consideracion:
Junto con saludarle cordialmente, se reiteran a UD. las siguientes instrucciones:

Que, se recuerda a UD. que durante todo el periodo que dure la crisis sanitaria
provocada por el COVID-19, en forma diaria o bien en los dias en que corresponda
atencion a la unidad respectiva, cada jefatura (o quien le reemplace en los dias en
que no tenga jornada), al finalizar su jornada laboral, debe registrar, en el formulario
existente en la pagina web institucional, las gestiones realizadas por el equipo de
rabajo a su cargo durante dicha jornada. Para ello, cada jefatura debe recabar esta
informacion del personal a su cargo que se encuentra cumpliendo funciones bajo la
modalidad de teletrabajo en el dia respectivo. Se hace hincapié en que el dia en que
exista jornada debe llenarse el formulario, pues existe una variedad de gestiones que
se realizan por el equipo, no solo la atencion de llamadas o la respuesta a correos
electrénicos de usuarios/as nuevos/as o antiglios/as, sino la revision de casos o de
causas en la pag. Web del Poder Judicial, redaccion de escritos, subida de los
mismos a la OJV, trabajo virtual con postulantes, etc.

Que, para los efectos indicados, en forma periodica el encargado de estadisticas del
Depto. de Informética y Estadisticas de la institucion remite a los Directores
Regionales y a este Director un listado, tanto de aquellas unidades que registran
informacion como de aquellas que no lo han hecho, con el objeto de efectuar un
analisis de la misma.

Que, en aquellos casos de unidades que no reporten informacion y no den
fundamentacion de dicha omision, UD. o la jefatura directa de las mismas, debe
contactarse con esta ultima y recordarle la instruccién de registro diario, antes
referida (que ya se ha enviado en mas de una oportunidad con copia a todos los
correos institucionales), sin perjuicio de adoptar las medidas del caso, siguiendo los
lineamientos generales dados por esta Direccion.

y



4) Que, igualmente, le pido recordar a las unidades la instruccién de incorporar en el
sistema SAJ todas las gestiones diarias que se registren en las mismas, lo cual es
sin perjuicio de lo instruido precedentemente.

5) Que, le solicito, asimismo, recordar a las jefaturas a su cargo que, dentro de su
jornada, deben encontrarse disponibles para recibir lamadas y contestar las mismas
y los correos electronicos que les sean remitidos, pues la modalidad de teletrabajo
no significa dejar de efectuar las labores propias del cargo que ostentan. No puede
darse la situacion de que una jefatura de unidad, estando dentro de su jornada
laboral, no conteste llamadas o correos de su superior jerarquico.

6) Que, le hago presente que los Unicos funcionarios/as que se encuentran eximidos de
estas obligaciones son aquellos/as que se encuentran ausentes de sus labores por
causa justificada, tales como, licencia médica, feriado legal o algun tipo de permiso.

Deseando se encuentre bien junto a su familia en este periodo de pandemia.

Saluda atentamente a UD.
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